Tutorial sull’Utilizzo Microsoft Teams — 1.C. Benedetto Croce — Flumeri (AV)

A.S. 2021 - 2022

Utilizzare esclusivamente questi browser: Chrome ‘. 0 Edge G

Utilizzare esclusivamente I’account della scuola nome.cognome@iccroceflumeri.net, facendo ben attenzione a

verificare che, nel browser utilizzato, non ci siano altri utenti loggati.
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1. Aprire il browser (Chrome o Edge) e accedere su “Gmail”
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2. Verificare che eventuali altri account siano disconnessi:
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Se cosi non fosse, procedere nel seguente modo: cliccare sulla schermata iniziale di Google sulla lettera/lettere presenti
nella parte destra
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Apparira la seguente schermata. Cliccare, con il tasto sinistro del mouse, su “esci”.
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3. Accertata la disconnessione di altri eventuali utenti attraverso le procedure sopra indicate, aprire il browser (Chrome o
Edge) e accedere al motore di ricerca “Google”
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4. Accedere, cliccando con il tasto sinistro del mouse, al primo link in elenco:
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5. Cliccare (con il tasto sinistro del mouse) su accedi:
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6. Digitare I’account fornito dall’istituzione scolastica cognome.nome@iccroceflumeri.net e cliccare su avanti:
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Il sistema provvedera a reindirizzarci verso la Gsuite di Google per I’autenticazione. Prestare attenzione a verificare che
eventuali account gia presenti siano disconnessi.
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8. Cliccare su: “Utilizza un altro account”
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9. Digitare il proprio utente (nome.cognome@iccroceflumeri.net)
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Successivamente:
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10.Nella schermata successiva, sotto riportata, cliccare su “Si”
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11.Apparira la seguente schermata. Cliccare su “Collegio dei Docenti 2021-2022’;
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12.A questo punto apparira, 5 minuti prima del collegio, la seguente finestra. Cliccare su “Partecipa” ed attendere di essere
ammessi. Dopo essere stati autorizzati cliccare su “Consenti” per utilizzare microfono e webcam.
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